GOBIERNO REGIONAL TUMBES 4 RE MBES
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION SHoIenG. 6
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS

AREA DE ADMINISTRACION

“Ano de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”

A :  Lic. NURY RUTH DEL PILAR YACILA GARCIA.
RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

ASUNTO : ALCANZO REQUERIMIENTO

FECHA : Zorritos, 18 de setiembre del 2025. et
Tengo a bien dirigirme a Ud. Para saludar cordialmente y b Ja ez sa02h
cumplimiento de las funciones asignados informarle lo siguiente:

l. BASE LEGAL
a. Constitucion Politica del Peru.
b. Ley N.° 28044 Ley General de Educacion
c. Decreto Legislativo N.° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico
d. Texto Unico Ordenado de la Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado

II. ANTECEDENTES
a. Qué, la entidad actualmente realiza sus actividades en una infraestructura cedida

en uso por la Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar, ocupando el primer,
segundo Yy tercer piso, teniendo en la azotea un espacio disponible (azotea) para
almaceén provisional.

b. Autorizaciéon para uso de azotea de parte de la Municipalidad Provincial de
Contralmirante Villar Zorritos.

. ANALISIS
a. Considerando los requerimientos presentados por las areas o unidades organicas

de la entidad sobre la necesidad de contar con un espacio para uso de archivo
general por el limitado espacio en sus ambientes u oficinas, se requiere la
elaboracion de expediente técnico para instalacién de cobertura liviana con
instalacion de estructuras (paredes) de drywall en azotea para habilitacion del
archivo general de la UGEL Contralmirante Villar.

IV. CONCLUSION
a. Solicito la elaboracion de expediente técnico para instalacién de cobertura liviana

con instalacion de estructuras (paredes) de drywall en azotea para habilitacion del
archivo general de la UGEL Contralmirante Villar.

b. Adjunto al presente se alcanza los términos de referencia para la atencion del
servicio solicitado.

Sin otro en particular, es propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi especial
consideracion y estima personal.

Atentamente;

RAJM/Adm
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DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION T W SR,
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS
AREA DE ADMINISTRACION

“Ano de la Recuperacion y Consolidacion de la Economia Peruana”
DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REG. TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG
“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES P MENORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTE EN EL PLIEGO GOBIERNO
REGIONAL TUMBES”
TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS GENERALES - TDR

1. SOLICITANTE: ADMINISTRACION

Area Usuaria: ADMINISTRACION
Unidad Ejecutora a la que UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.
pertenece

2. DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Denominacion De La Contratacion:
Servicio de elaboraciéon de expediente técnico para instalacion de cobertura liviana con instalacién de
estructuras (paredes) de drywall en azotea para habilitacién del archivo general de la UGEL Contralmirante
Villar.

Finalidad Publica:
Atender los requerimientos presentados por las dreas o unidades organicas de la entidad sobre la necesidad
de contar con un espacio para uso de archivo general por el limitado espacio en sus ambientes u oficinas.

Objetivo de la Contratacion: Contratar el Servicio de elaboracién de expediente técnico para instalacién
de cobertura liviana con instalacion de estructuras (paredes) de drywall en azotea para habilitacién del
archivo general de la UGEL Contralmirante Villar.

Términos de Referencia:
Solicito la contratacion del Servicio de elaboracién de expediente técnico para instalacién de cobertura liviana
con instalacion de estructuras (paredes) de drywall en azotea para habilitacién del archivo general de la UGEL
Contralmirante Villar:
Documentos y estudios principales:

- Memoria descriptiva:

Describe el proyecto en detalle, incluyendo los objetivos, alcance, materiales y métodos constructivos.
- Planos:
Representaciones graficas del proyecto, incluyendo plantas, cortes, elevaciones y detalles
constructivos.
- Especificaciones técnicas:
Definen los requisitos de calidad de los materiales y la ejecucién de la obra, asegurando un estandar
minimo.
Metrados:
Calculo detallado de las cantidades de materiales y mano de obra necesarias para la obra.
Presupuesto:
Estimacion detallada de los costos de la obra, incluyendo materiales, mano de obray gastos generales.
Estudios de cimentaciones:

Determinan las caracteristicas de los cimientos para garantizar la estabilidad de la estructura.
- Estudios complementarios:
Analisis estructural.
- Estudio de seguridad y salud:
Identifica los riesgos laborales y las medidas preventivas para garantizar la seguridad de los
trabajadores durante la construccion.
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“Ano de la Recuperacién y Consolidacién de la Economia Peruana”

- Plan de gestién de riesgos:
Identifica los posibles riesgos durante la ejecucion del servicio y establece medidas para su mitigacion.

Requisitos de la persona natural o juridica:
- Ingeniero civil: Experiencia General de 03 afios
- Colegiatura
- Ruc Activo (Ficha Ruc)
- RNP (En caso supere la 1 UIT)
- Copiade DNI
- Declaracién Jurada de cumplimiento de requisitos minimos.

3. PRESTACION DEL SERVICIO:

Lugar de la Ejecucién: UGEL Contralmirante Villar

¢ Tumbes - Plazo de Ejecucién:

e Elservicio se ejecutara en 07 dias habiles

Plazo maximo de Responsabilidad del contratista:

e (01 aiio.

Entregable/Resultados:

¢ Dia de la culminacién

Otras Obligaciones:

e N/A

Coordinaciones:

¢ Con el Administrador, Area de Infraestructura y Abastecimiento.

Supervision:

e Area Usuaria, Area de Infraestructura y Abastecimiento.

Conformidad:

* Ladocumentacion para el pago del servicio y su conformidad sera elaborada por el Administrador, previa
opinion técnica de la unidad de infraestructura, la cual remitiré a la UGEL CV el informe respectivo para
el tramite de pago ante el érgano competente.

4. CONDICIONES DE PAGO:
Condicion y Modalidad de Pago:
* El pago se efectuara con abono en cuenta, previa presentacién Carta CCI y conformidad de los

SErvicios.
5. OTROS.
Propiedad Intelectual:
e N/A
Confidencialidad:
e N/A

Penalidad Aplicable:
* De no cumplir con el servicio en los plazos establecidos se le aplicara el 10% como penalidad del
monto total del servicio.

; Zorritos, 18 de setiembre de 2025
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE CONTRALMIRANTE VILLAR - ZORRITOS

GERENCIA MUNICIPAL

OFICIO N° 92 -2025- MPCVZ-GM
SENOR:

Lic. LENIN CHANDUCAS RAMOS
Director de la UGEL Contralmirante Villar

ASUNTO : AUTORIZO USO DE AZOTEA

FECHA : Zorritos, 15 de agosto 2025

Unidad de Gastian Educativa Local
| Contralmirante Whr Zorritos
RECIBIDG
15 AGD 2025
Hora: ;an1ig Reg: 6 L6 /).
Folios: -  Firma: —

MESA DE PARTES

De mi especial consideracion:

Me dirijo a usted para saludarlo cordialmente, en mi condicién de Gerente
municipal de la Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar, y al mismo tiempo

COMUNICARLE lo siguiente:

Que, por parte de la entidad municipal, no existe inconveniente alguno para que su
representada pueda realizar la construccién y/o instalacion de un almacén provisional
(soporte de fierro, encerrado con material drywal y cubierta de calamina); atendiendo que

existe la necesidad de que se construya un archivo documentario.

Agradeciendo la atencién que brinda a la presente, hago propicia la ocasion

para renovarle mi consideracién y estima.

Atentamente.

Cc. Archivo
ELBJ/GM
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OFICIO N° 0360-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ-DIR-D

Seiior
JAIME YACILA BOLUANGGER
Alcalde de la Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar

Asunto : Reitero autorizacién para uso de azotea de la infraestructura cedida en uso
a UGEL Contralmirante Villar Zorritos, para la construccion de nuestro
archivo general.

Referencia : a) Informe N° 045-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ-ADM-DSAIII
b) Oficio N° 043-2024/GOB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ-DIR-D

De mi consideracion:

Tengo a bien dirigirme a usted para saludarlo cordialmente en nombre y representacion
de la Unidad de Gestioén Educativa Local de Contralmirante Villar, y a la vez, en atencion
a los documentos de la referencia, solicitarle a usted la autorizaciéon correspondiente
para utilizar la azotea de la infraestructura donde opera actualmente la Unidad de
Gestion Educativa Local, a fin de ejecutar la construccion y/o instalacion de un
almacén provisional (Soporte de Fierro, encerrado con material drywal y cubierta de
calamina), que permita dar solucién a la problematica de archivo documentario de las
diferentes Areas y Unidades Organicas de la Entidad, esto debido a que todos los
ambientes habilitados en los 03 niveles de la infraestructura se encuentra totalmente
ocupados; por consiguiente, se carece de espacio para utilizar un ambiente que nos
sirva de almacén para archivo documentario.

Para tal efecto adjunto documentacioén sustentadora a mi solicitud. Agradeciendo por
anticipado la atencion al presente.

Atentamente,
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INFORME N° 045 -2025/GOB.REG. TUMBES-DRET-UGEL-CVZ-ADM-DSAIII ——— S ———

A :  Lic. LENIN CHANDUCAS RAMOS 5
DIRECTOR DEL PROGRAMA SECTORIAL liI 1
i

Lk
i

UGEL CONTRALMIRANTE VILLAR

7 “f’r 1L‘ J
ASUNTO : ALCANZO INFORME SOBRE PROBLEMATICé R‘CHIVO )
ADES

DOCUMENTARIO DE LAS DIFERENTES AREAS Y UNI gANICAs boo

DE LA ENTIDAD | o ;

z |

FECHA : Zorritos, 15 de mayo del 2025, | V} F ﬂ% |
& T »

Tengo a bien dirigirme a Ud. Para saludar cord"’l?nente ya Ia vez en
cumplimiento de las funciones asignados informarle lo siguiente:

L. BASE LEGAL
a. Constitucion Politica del Peru.
b. Ley N.° 28044 Ley General de Educacion

c. Decreto Legislativo N° 1440 Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico
d. Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

. ANTECEDENTES
a. INFORME N°0107-2025/GOB.REG.TUMBES-UGEL-CVZ-OADM-UTES-R,

emitido por la Unidad de Tesoreria informando que actualmente enfrenta una
limitacion considerable en su espacio fisico debido a la acumulacion de
documentos impresos, archivadores y ofros materiales contables,
ocasionando que haya llegado al limite de su capacidad de almacenamiento.

b. NOTA DE COORD. N° 060-2025-GOB.REG.REG.TUMBES-DRET-
UGELCVZ-AGP, emitido por el Area de Gestién Pedagdgica, donde solicita
gestionar a la brevedad posible y de manera urgente un ambiente que pueda
servir como archivo del acervo documentario.

c. NOTA DE COORDINACION N° 016-2025/GOB.REG.REG.TUMBES-DRET-
UGEL-CVZ-SG, emitido por Secretaria General, solicitando la adecuacion
de un espacio para la conservacién de autdgrafas de resoluciones
directorales y demas archivos.

d. REQUERIMIENTO N°015-2025/GOB.REG.TUMBES-DRET-UGELCVZ-
UPER-RP, emitido por la Unidad de Personal, solicitando a su despacho con
caracter de Urgente, se sirva gestionar un ambiente apropiado con las
debidas medidas de seguridad, con la finalidad de almacenar y conservar
dicho archivo.

RAJM/Adm
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“Ano de Ia Recuperacnon y Consolldaclon de Ia Economla Peruana"

e. REQUERIMIENTO N°001-2025/GOB.REG. TUMBES-DRET-UGELCVZ-
SEC.D, emitido por la secretgria de direccién solicitando gestionar un
ambiente para archivo de acervo documentario en la sede de UGEL CV.

. ANALISIS

a. De acuerdo a los documentos de la referencia, se ha analizado la posible
adecuacion de un ambiente en la sede institucional que sirva como archivo
documentario para las distintas areas o unidades de la entidad, sin embargo
es de mencionar que todos los ambientes habilitados dentro de nuestra
infraestructura se encuentran debidamente ocupadas, en los 03 niveles en
los que opera la UGEL Contralmirante Villar, no obstante persiste la
preocupacion por dar solucion pronta e inmediata a la problematica de
archivo.

b. Actualmente la entidad realiza sus actividades en una infraestructura cedida
en uso por la Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar, ocupando el
primer, segundo y tercer piso, y al hacer una evaluacion de la infraestructura
se ha identificado una solucion a la problematica de archivo, solicitando la
construccion y/o instalacion de un almacén provisional en la azotea de la
entidad (Con material ligero como drywall, soporte de fierro, y cubierta de
calaminon); sin embargo para proceder a la ejecucion de la habilitacion del
almacén provisional, es necesario contar con la autorizacién de parte de la
Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar, asi como también de
solicitar la inspeccion respectiva de defensa civil a fin de que de emita
opinidn técnica favorable para la posible ejecucion y atencién del servicio.

IV. CONCLUSION

a. Para la atencién a la problematica de archivo documentario de las diferentes
areas y unidades organicas de la entidad es necesario la construccion y/o
instalacion de un almaceén provisional en la azotea de la entidad.

V. RECOMENDACIONES
a. Solicitar a la Municipalidad Provincial de Contralmirante Villar la autorizacién

correspondiente para la construccion y/o instalacion de un almaceén
provisional en la azotea de la entidad.

RAJM/Adm
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b. Solicitar también la inspeccién de un profesional de defensa civil a fin de que
emita opinién técnica respecto a la posible construccién y/o instalacion de un
almacén provisional en la azotea de la entidad.

Sin ofro en particular, es propicia la oportunidad para reiterarle las muestras de mi
especial consideracion y estima personal.

Atentamente,

e_SHO
o eny Luw,"’
(S

LICSECHARD A, JACINTO MORALES
DIRECTOR DEL SISTEMAADMINSTRATR
ADMINISTRADOR

AWl‘v‘ a TRATIVO W
L0RRi0>

Adjunto
- Evidencia fotografica de azotea.

RAJM/Adm
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“Afio de la Recuperacién y consolidacion de la Economia Peruana”.

INFORME N.° 0107 -2025/ GOB.REG. TUMBES-UGEL-CVZ-OADM-UTES-R

SENOR : JACINTO MORALES RICHARD ARTURO

DIRECTOR DE SISTEMA ADMINISTRATIVQ lie) . Q;b
Asunto : SERVICIO DE EMPAQUETADO DE DOCUMENTOS
Fecha : Zorritos, 08 de Mayo del 2025

Es un placer dirigirme a Usted para saludarle cordialmente y, al mismo tiempo, para informarle
lo siguiente que La Unidad de Tesoreria actualmente enfrenta una limitacion considerable en
su espacio fisico, debido a la acumulaciéon de documentos impresos, archivadores y otros
materiales contables y administrativos como expedientes de contratacion, la unidad de
Tesoreria ha llegado al limite de su capacidad de almacenamiento, lo que esta generando
incomodidad en el trabajo diario y dificultades para acceder o clasificar documentacién reciente.
Este problema no solo afecta la operatividad, sino también representa un riesgo de pérdida o
deterioro de documentos importantes.

Se propone realizar el empaquetado de documentos fisicos de los periodos 2017 al 2021 que
ya no son de consulta frecuente, respetando los plazos de conservacion establecidos por la
normativa vigente. Estos paquetes podrian ser trasladados temporalmente a un espacio de
almacenamiento o archivo general institucional.

Solicito se evaltue y apruebe esta medida a fin de garantizar condiciones adecuadas para el
trabajo del personal de Tesoreria y preservar la documentacién conforme a los lineamientos
institucionales.

Es fodo cuanto tengo que informar a usted, para los fines correspondientes.

Atentamente,
Q G
/.:'f-»'*;%//
— ——— “},4’ , ‘?’S\
‘.h,‘/&}liﬂ Ht n3lUEs
BPJS/UTES
Av. Grau N° 350, Zorﬁtos, Contralmirante Villar-Tumbes » Teléfonc;:.’((j?z) %06749

Unidad de tesoreria tesoreriafirmas@ugeicviliar.gob. pe

Mesa de Parte Digital: hitps /(ugelcvillar gob pe/mpvipublic/usuario/iogin



HROVEIDO N° .. Al Bmes

g . ....zﬂd)zo.inf,:;{m.z;jlo;a
Pasea. S0C.  Adu.

---------- Sk e AR A G e

ASUNED! - cevnn ,C..?..W.ef?/... 2 -

L T

F ----------------------- - e

Firma y Sell0: .. emencneoncs imsnssimant’




GOBIERNO REGIONAL TUMBES
DIRECCION REGIONAL DE EDUCACION
UNIDAD DE GESTION EDUCATIVA LOCAL CONTRALMIRANTE VILLAR
AREA DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE TESORERIA

— — = —— <
T

DIRECTIVA N° 003-2017/GOB.REG.TUMBES-GGR-GRPPAT-SGDI-SG /

“NORMAS Y PROCEDIMIENTOS PARA LA CONTRATACION DE BIENES,
SERVICIOS Y CONSULTORIAS POR MONTOS IGUALES P MENORES A OCHO (8)
UNIDADES IMPOSITIVAS TRIBUTARIAS (UIT) VIGENTE EN EL PLIEGO
GOBIERNO REGIONAL TUMBES”

TERMINOS DE REFERENCIA DE SERVICIOS GENERALES - TDR

1. SOLICITANTE: BALLADARES POSADA JOSE SAMUEL

Area Usuaria: UNIDAD DE TESORERIA

Unidad Ejecutoraala | ;. n; oONTRALMIRANTE VILLAR ZORRITOS.
que pertenece

- DESCRIPCION DEL SERVICIO:

Denominacién De La Contratacién:
- serequiere el servicio de empagquetado de documentos de los periodos 2017 al

2021 en la oficina de tesoreria, en la unidad de gestién educativa local de
contralmirante villar zorritos.

Finalidad Publica:
servicio de empaquetado de documentos de los periodos 2017 al 2021 en la oficina

de tesoreria, en la unidad de gestién educativa local de contralmirante villar zorritos

Objetivo de la Contratacion:
- servicio de empaquetado de documentos de los periodos 2017 al 2021 en la

oficina de tesoreria, en la unidad de gestién educativa local de contralmirante
villar zorritos, para cumplimiento de las actividades propias de la gestién de la
oficina, que coadyuve al cumplimiento de las metas, objetivos y compromisos de
la gestion.

Términos de Referencia:
1 Se requiere la contratacion de un ente (natural o juridico) para la contratacién de
empaquetado de documentos de los periodos 2017 al 2021.

)

Proveedor debe contar con los siguientes requisitos:

- Copiade DNI
- Ficha Ruc
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2. PRESTACION DEL SERVICIO
Unidad de TESORERIA de la UGEL Contralmirante Villar
e Plazo de Ejecucion:
30 dias Habiles.

Entregable/Resultados:

Coordinaciones:
e Administracion/abastecimiento y drea usuaria.

Conformidad:
e La conformidad por los servicios prestado seréd elaborada por la oficina de
TESORERIA de la UGEL CV quien a través de las oficinas correspondientes realizara
el tramite para el pago por los servicios prestados.

3. CONDICIONES DE PAGO:

Forma de Pago:
e Pago Electrénico a través de CCI brindado por el proveedor.

4. OTROS.

Propiedad Intelectual:
e N/A

Penalidad Aplicable:
e N/A

(*) En caso uno de los rubros no aplique, colocar N/A

Zorritos, 08 de Mayo del 2025
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